INSTRUCGES PARA AGENDAMENTO MICROSCOPIO CAPTURA DE IMAGENS eﬂ@ﬁ £l '
ﬁf’ CLINICAS
1. Para agendamento do uso do equipamento é necessario e imprescindivel acessar sua conta Gmail HCPA.
Google
Apenas uma conta. Tudo o gue o Google oferece.

Fazer login para prosseguir para o Gmail

2. Na pagina inicial, clique em “Google apps” e em seguida em “Agenda”. Exemplo:

3. Va em Outras agendas >> Procurar agendas interessantes >> Mais >> Recursos de hcpa.edu.br
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Adicionar a agenda de um colega de trabalho

Procurar agendas interessantes

3.1 Adicionar por URL
Importar agenda

Configurag Ges

4. Na lista abaixo, procure por “Microscépio (Captura de Imagens) e clique em “Inscrever-se”,
apods va em “Voltar para agenda”

Microscopio CPE Visualizar  Inscrever-se
I Microscopio (Captura de Imagens) Visualizar  Inscrever-se I
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5. Agora vocé pode visualizar a agenda do Microscépio e quais hordrios ele estd agendado. Exemplo:

Hoje

¢ > 2-28jan2017

dom 122

GhT-0Z

9am
10am
1tam
12pm
pm
2pm
3pm

4pm

seg 123

6. Para agendar um hordrio clique em “CRIAR”
7. Preencha os seguintes itens:
a. Digite seu nome, n? do projeto e ramal;
b. Selecione a data da utilizagdo do equipamento e hordrio de inicio e término;

c. Digite o nome do equipamento a ser utilizado de acordo com o exemplo abaixo;

d. Para deixar alguma observagao utilize a drea de Descricao;

e. Ao lado do seu usudrio, clique no “x” para remover. Nao clique ao lado do “Microscépio”;

f. Clique em “SALVAR”
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Detalhes do evento

Onde

Videochamada

Agenda
d. Descricio

Anexo

Cor do evento

Notificagoes

Mostrar-me como
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Encontrar um hordric
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) Disponivel @® QOcupado

® Padrio da agenda (O Publice () Privado

Fuso horario

Por padriio, este evento seguira as configurag Ges de compartihamento desta agenda: os detathes do
evento ficardo visiveis para todas as pessoas que podem ver os detalhes de outros eventos nesta

agenda. Sziba mais

ter 1/24

qua 125

Adicionar: Convidados | Szalas. etc.

| Adicionar

"Microscopio (Captura de Imagens)' (sala) |

Cligue nos jcones ,_ abaixc para marcar a
@e.

Microscopio (c

reunido ¢ omo opcicnal.

Convidados

Zim: 9, Talvez, 0, Ndo: 8, Agusrdando: O
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Microscopio (Captura de
Imagens)

Horarios sugeridos

Convidados podem

|| modificar evento

\# convidar outros

|# ver lista de convidados

8. Duvidas em relagdo ao uso podem ser esclarecidas com Emily Pilar (epilar@hcpa.edu.br) ou ramal

8840).



