
INSTRUÇÕES PARA AGENDAMENTO MICROSCÓPIO CAPTURA DE IMAGENS 

 

1. Para agendamento do uso do equipamento é necessário e imprescindível acessar sua conta Gmail HCPA. 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

2. Na página inicial, clique em “Google apps” e em seguida em “Agenda”. Exemplo: 
 

 

3. Vá em Outras agendas >> Procurar agendas interessantes >> Mais >> Recursos de hcpa.edu.br 
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4. Na lista abaixo, procure por “Microscópio (Captura de Imagens) e clique em “Inscrever-se”, 

após vá em “Voltar para agenda” 
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4.2 



5. Agora você pode visualizar a agenda do Microscópio e quais horários ele está agendado. Exemplo: 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

6. Para agendar um horário clique em “CRIAR” 
7. Preencha os seguintes itens: 

a. Digite seu nome, nº do projeto e ramal; 

b. Selecione a data da utilização do equipamento e horário de início e término; 

c. Digite o nome do equipamento a ser utilizado de acordo com o exemplo abaixo; 
d. Para deixar alguma observação utilize a área de Descrição;  
e. Ao lado do seu usuário, clique no “x” para remover. Não clique ao lado do “Microscópio”; 
f. Clique em “SALVAR” 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

8. Dúvidas em relação ao uso podem ser esclarecidas com Emily Pilar (epilar@hcpa.edu.br) ou ramal 
8840). 


