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Capitulo I

DA DEFINICAO

Art. 1° A Equipe Hospitalar de Doagao para Transplantes (e-DOT) é um
orgao colegiado de duragao permanente integrante e subordinado a
Diretoria Médica (DM) do Hospital de Clinicas de Porto Alegre - HCPA e
destinado a coordenacdo, assessoramento e auditoria do processo de
doacao de 6rgaos e tecidos para transplante.

Capitulo II

DOS OBJETIVOS

Art. 2° Sao objetivos da Equipe Hospitalar de Doagao para Transplan-
tes (e-DQOT)

I - Regulamentar, disciplinar e incentivar as atividades que envolvam
as doacodes de érgdos e tecidos no Hospital de Clinicas de Porto Alegre
- HCPA;

Il - Realizar dentro dos parametros éticos e legais o cumprimento do
direito de doacao de érgaos e tecidos para transplantes;
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Il - Adequar a atividade de doacao de érgados e tecidos as metas do
planejamento estratégico da Instituicao;

IV - Assessorar a Diretoria Médica, os Colegiados e as Chefias de Servi-
¢o nos aspectos concernentes a doacao de 6rgaos e tecidos.

Capitulo III

DA VINCULACAO E COMPOSICAO

Art. 3° A Comissao é vinculada a Diretoria Médica do Hospital de Clini-
cas de Porto Alegre - HCPA.

Art. 4° Para fins do desenvolvimento e implantacao das atividades, a
Comissao terda a seguinte composicao:

I - Membros de Carater Executivo

a) Coordenador;

b) Enfermeiro Executivo;

¢) Técnico em Secretariado;

d) Médico para Busca Ativa;

e) Enfermeiros da Equipe de Captacao de Orgéos e Tecidos;

f) Enfermeiro para Coordenacéo de Retirada de Orgaos e Tecidos.

Il - Membros de Carater Consultivo

a) Representante da Diretoria Administrativa;
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b) Representante do Grupo de Enfermagem;

c) Representante das areas de cuidados intensivos;
d) Representante do Servico de Psicologia;

e) Representante do Servico Social;

f) Representante da Unidade Banco de Multitecidos;

g) Representante do Comité de Bioética.

Art. 5° O Coordenador da Equipe Hospitalar de Doacao para Trans-
plantes - e-DOT serd proposto pela Diretoria Médica e designado pelo
Diretor-Presidente.

§1° O Coordenador deverd ser um integrante do corpo clinico do Hos-
pital de Clinicas de Porto Alegre - HCPA e ter, preferencialmente, expe-
riéncia com doacao de érgaos e tecidos.

§2° O mandato do Coordenador sera equivalente ao periodo de ges-
tao da Diretoria Executiva, podendo ser reconduzido.

§3° No impedimento tempordrio do Coordenador, um Coordenador
Substituto serd indicado pela Diretoria Médica e designado pelo Dire-
tor-Presidente.

Art. 6° O Enfermeiro Executivo da Equipe Hospitalar de Doacao para
Transplantes - e-DOT sera proposto pela Diretoria Médica.

Paragrafo unico. O Enfermeiro devera ter vinculo empregaticio no
Hospital de Clinicas de Porto Alegre - HCPA e ter experiéncia com doa-
¢ao de 6rgaos e tecidos.

Art. 7° O Técnico em Secretariado sera proposto pela Diretoria Médica.

Paragrafo tinico. O Técnico em Secretariado devera ter vinculo empre-
gaticio no Hospital de Clinicas de Porto Alegre - HCPA.

Art. 8° O Médico para Busca Ativa sera proposto pelo Coordenador da
Equipe Hospitalar de Doacdo para Transplantes - e-DOT.
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Paragrafo tnico. O Médico devera ter vinculo empregaticio no Hospi-
tal de Clinicas de Porto Alegre - HCPA e ter experiéncia com doacdo de
6rgdos e tecidos e/ou em centro de terapia intensiva.

Art. 9° Os Enfermeiros que fazem parte da equipe de captacao de or-
gaos e tecidos serao propostos pelo coordenador e pelo enfermeiro
executivo da Equipe Hospitalar de Doacao para Transplantes - e-DOT.

§1° Os enfermeiros deverdo ter vinculo empregaticio no Hospital de
Clinicas de Porto Alegre - HCPA e experiéncia com doacdo de érgaos e
tecidos, em centro de terapia intensiva e/ou centro cirurgico.

§2° O enfermeiro executivo da Equipe Hospitalar de Doagao para Trans-
plantes - e-DOT podera fazer parte da escala de trabalho da equipe.

§3° A escala de trabalho abrange plantdes de sobreaviso no horario
das 14h as 8h do dia seguinte, durante a semana. Nos finais de semana
e feriados a escala sera de 24h.

840 Os enfermeiros selecionados para ingressar na equipe cumprirdo
sua jornada habitual nas unidades de origem e acumularao horas de
sobreaviso na Equipe Hospitalar de Doacgao para Transplantes - e-DOT.

Art. 10. O Enfermeiro para coordenacao de retirada de 6rgaos e teci-
dos serd proposto através de processo de selecao interna.

§1° O Enfermeiro devera ter vinculo empregaticio no Hospital de Cli-
nicas de Porto Alegre - HCPA e ter, preferencialmente, experiéncia com
doacao de 6rgaos e tecidos, em centro de terapia intensiva e/ou centro
cirdrgico.

§2° A coordenacdo sera realizada pela chefia do Servico de Enferma-
gem em Centro Cirdrgico ou por seu representante.

§3° A supervisdo técnica sera realizada pelo coordenador da Equipe
Hospitalar de Doacao para Transplantes - e-DOT ou seu representante.

Art. 11. Os membros de carater consultivos serao indicados pelas che-
fias dos servicos e areas que participam do processo de doacao de 6r-
gaos e tecidos.
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Capitulo IV

DAS ATRIBUICOES

Art. 12, Sao atribuicées da Equipe Hospitalar de Doacao para Trans-
plantes - e-DOT:

I - Coordenar e executar a rotina de busca ativa de possiveis doadores
e notificacdo de potenciais doadores de 6rgdos e tecidos, bem como
realizar as entrevistas familiares;

Il - Promover e organizar o acolhimento as familias doadoras antes, du-
rante e depois de todo o processo de doacao no ambito da instituicao,
pelo menos até a entrega do corpo aos familiares;

Il - Notificar e registrar todos os casos suspeitos em investigacao, ou
confirmados de morte encefalica a Organizacdo de Procura de Orgaos
- OPO ou Central Estadual de Transplantes - CET, de acordo com a orga-
nizacao local, inclusive aqueles com contraindicacdo absoluta, ou que
nao resultem em doacdo, mantendo documentacdao dos motivos da
nao-doacgao;

IV - Notificar a Organizacao de Procura de Orgéos - OPO ou Banco de
Tecidos Humanos (BTH), de acordo com fluxo definido com a Central
Estadual de Transplantes - CET, os casos de morte circulatéria que en-
sejem a retirada de tecidos para transplante;

V - Realizar ou apoiar a avaliagao e validacao de potenciais doadores;

VI - Colaborar com a manutencao hemodinamica dos doadores por
meio da articulacao com as equipes assistenciais, apoiando-se em di-
retrizes, checklists e boas praticas;

VII - Reservar o centro cirdrgico do hospital ao qual esta vinculada, de
acordo com a rotina hospitalar definida, para a realizacao da cirurgia de
retirada dos 6rgaos ou tecidos;
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VIII - Dar suporte ao gerenciamento do processo de retirada de érgaos
ou tecidos, realizando a coordenacao de sala cirdrgica;

IX - Organizar, em acordo com a Central Estadual de Transplantes - CET
ou a Organizacao de Procura de Orgaos - OPO, a logistica da retirada e
transporte dos 6rgaos/tecidos doados;

X - Identificar adequadamente os érgaos, tecidos e materiais bioldgi-
cos, com as etiquetas padronizadas fornecidas pela Central Estadual
de Transplantes - CET;

Xl - Articular-se com as equipes médicas do estabelecimento de saude,
especialmente as das Unidades de Tratamento Intensivo e Urgéncia e
Emergéncia, no sentido de identificar os potenciais doadores;

XII - Implementar programas de qualidade e boas préticas relativas a
todas as atividades que envolvam doacao e transplantes de érgaos, te-
cidos, células ou partes do corpo;

XIlI - Gerenciar o processo de doacdo no ambito hospitalar, a fim de
que transcorra dentro dos padroes éticos, técnicos e legais;

XIV - Articular-se com a respectiva Central Estadual de Transplantes -
CET, com a Organizacao de Procura de Orgaos - OPO e com os bancos
de tecidos de sua regido para organizar, de forma integrada, o processo
de notificacdo, doacao e retirada de tecidos;

XV - Orientar e capacitar os setores responsaveis pelos prontuarios le-
gais nos estabelecimentos de saude quanto ao correto arquivamento
da documentacao do processo de doacao, conforme previsto na Lei n°
9.434, de 4 de fevereiro de 1997, tais como identificacdo, protocolo de
morte encefalica, termo de consentimento, exames laboratoriais, entre
outros; e

XVI - Promover capacitacdo de seus membros e demais profissionais
de areas criticas, em temas essenciais ao processo de doacgao e trans-
plantes, incluindo avaliacdao e validagao, comunicacao em situagcoes
criticas, acolhimento e entrevista familiar, morte encefélica e manuten-
¢ao de potenciais doadores.
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Art. 13. Sao atribuicées do Coordenador da Equipe Hospitalar de Doa-
¢ao para Transplantes - e-DOT:

I - Convocar e presidir as reunides no ambito da Equipe Hospitalar de
Doacédo para Transplantes - e-DOT;

Il - Coordenar as atividades assistenciais e gerenciais da comissao, exe-
cutando e fazendo executar as disposicdes regulamentares e regimen-
tais do Hospital;

11l - Representar a Equipe Hospitalar de Doacao para Transplantes - e-
-DOT no ambito de suas atribuicdes, perante aos servicos e unidades
do Hospital;

IV - Exercer o poder disciplinador no ambito de sua competéncia e re-
presentar, perante a Diretoria Médica, contra irregularidades ou atos
de indisciplina;

V - Deliberar sobre a distribuicdo de tarefas aos membros da Equipe
Hospitalar de Doacao para Transplantes - e-DOT e indicar seu substitu-
to eventual entre os mesmos;

VI - Definir, juntamente com o Diretoria Médica, os indicadores de qua-
lidade, com base na realidade assistencial e o planejamento estratégi-
co da Instituicao;

VII - Identificar e propor ao Diretor Médico, sempre que necessario, co-
laboradores de outros servicos para a realizacao de tarefas especificas;

VIII - Apresentar, anualmente e ao término de seu mandato, relatério
das atividades a Diretoria Médica;

IX - Exercer outras atribuicdes, por forca deste Regimento, ou de nor-
mas e rotinas que venham a ser implantadas pela Diretoria Executiva.

Art.14. Séo atribuicdes do Enfermeiro Executivo da Equipe Hospitalar
de Doacao para Transplantes - e-DOT:

I - Participar de todas as atividades assistenciais, educativas e geren-
ciais do processo doacao de érgaos e tecidos conforme diretrizes da
Equipe Hospitalar de Doacdo para Transplantes - e-DOT, procurando
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garantir uma assisténcia integral ao doador e familiares;

Il - Organizar, no ambito da Instituicao, rotinas e protocolos que possi-
bilitem o processo de doacao de 6rgaos e tecidos;

Il - Realizar o controle de qualidade e avaliacdo dos processos perti-
nentes a atividade de doacdo, comunicando os resultados ao Coorde-
nador da Equipe Hospitalar de Doagao para Transplantes - e-DOT.

Art. 15. Sao atribuicdes do Técnico em Secretariado da Equipe Hospi-
talar de Doacao para Transplantes - e-DOT:

I - Registrar informagdes e dados estatisticos pertinentes ao processo
de doacao de érgaos e tecidos;

Il - Manter arquivos atualizados e organizados de forma a garantir ime-
diata rastreabilidade de cada doador disponibilizado ou descartado;

Il - Atualizar e manter acessiveis a legislacdo vigente e os manuais de
procedimentos que regulamentam e normatizam a atividade da Equi-
pe Hospitalar de Doacao para Transplantes - e-DOT;

IV - Produzir e arquivar atas das reunides administrativas.

Art. 16. Sao atribuicdes do Médico para Busca Ativa:

I - Participar das atividades de Busca Ativa de potenciais doadores de
orgdos e tecidos conforme diretrizes da Equipe Hospitalar de Doacéao
para Transplantes - e-DOT;

Il - Realizar avaliacao de todos os ébitos do Hospital de Clinicas de Por-
to Alegre - HCPA com vistas a revisar as possibilidades de doacao de
orgaos e tecidos.

Art. 17. E atribuicao dos Enfermeiros da Equipe de Captacdo de Orgaos
e Tecidos.

I - Participar das atividades assistenciais do processo doacédo de 6rgdos
e tecidos conforme diretrizes da Equipe Hospitalar de Doacao para

12
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Transplantes - e-DOT, procurando garantir uma assisténcia integral ao
doador e familiares.

Art. 18. E atribuicido do Enfermeiro para Coordenacéo de Retirada de
Orgéos e Tecidos.

I - Participar das atividades assistenciais durante coordenacao de reti-
rada de 6rgdos e tecidos conforme diretrizes da Equipe Hospitalar de
Doacdo para Transplantes - e-DOT, procurando garantir uma assistén-
cia integral ao doador e familiares.

Capitulo V

DO MANDATO

Art. 19. A duracdo do mandato da Equipe Hospitalar de Doacdo para
Transplantes (e-DOT) serd equivalente ao periodo de gestao da Direto-
ria Executiva, podendo ser reconduzida em parte ou na totalidade de
seus membros.

13
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Capitulo VI

DAS REUNIOES

Art. 20. As reunides ordinarias da Equipe Hospitalar de Doacao para
Transplantes - e-DOT serdo mensais e realizadas com todos os inte-
grantes nomeados.

Paragrafo Unico. A falta ndo justificada, ou cuja justificativa nao for
aceita pelo Coordenador da Equipe Hospitalar de Doacdo para Trans-
plantes - e-DOT, a trés reunides consecutivas, serd comunicada a Dire-
toria Médica.

Art. 21. Para cada reunido da Equipe Hospitalar de Doacao para Trans-
plantes - e-DOT devera ser lavrada ata, a qual, apds sua apreciacao por
todos, serd subscrita pelo coordenador e demais membros e devida-
mente arquivada.

Capitulo VII

DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 22, As decisdes normativas da Equipe Hospitalar de Doacdo para
Transplantes - e-DOT serao encaminhadas por escrito para apreciacao
e homologacao pela Diretoria Médica.
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Art. 23. Para todos os seus fins, a atividade da Equipe Hospitalar de
Doacdo para Transplantes - e-DOT estara submetida aos ditames do
Regimento Interno da Diretoria Médica e as demais disposi¢cdes admi-
nistrativas internas e legais vigentes.

Art. 24. Os casos omissos ou supervenientes deverdao ser dirimidos
pela Diretoria Médica.

Art. 25, Estas Normas entrardao em vigor a data de sua aprovacao pela
Diretoria Executiva.
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Aprovado em Reuniao da Diretoria Executiva n° 956 de 06/01/2026.

Processo n° 23092.205864/2019-58
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